
Materiales de oficina 
Producto Presentación Cantidad 

pedida 
ARCHIVO ACORDEON 91/2 X 12 Unidades 100 
Bandejas de escritorio horizontal Unidades 200 
Bandejas de escritorio vertical Unidad 200 
Banditas de gomas Ca Jitas 700 
Bolfarafos azules Cajas de 12/1 1000 
Bolígrafos negros Cajas de 12/1 300 
Borra de leche (borrador) Unidad 250 
Carpetas de d 3 hoyos 2 pulg Unidad 300 
Carpetas de 3 hoyos de 3 pulg Unidad 350 
Carpetas de 3 hoyos de 4 pulg Unidad 250 
Cera oara contar Unidad 400 
Cinta adhesiva 2 putg Unidad 800 
Cinta oara dispensador de¾ Unidad 800 
Clips billeteros½ Cantas 600 
Clips billeteros 1 Cajitas 150 
Clios billeteros de 2 Cajitas 150 
Clio iumbo de metal Cajitas 600 
Clip pequeño de metal Cajitas 600 
Corrector liquido tipo lápiz Unidad 600 
Feloas azules unidad 800 
Felpas negras Unidad 600 
Foldes 8 ½ x 11 Caja de 100/1 500 
Folder 8 ½ x 13 Ca¡a de 100/1 250 
Gancho accc macho y hembra Cajitas 150 
Grapadora estándar Unidad 500 
Grapas grandes heavy duty Cajitas 300 
Grapas estándar Cajitas 600 
lápiz carbón Unidad 8000 
libretas taquigráficas Unidad 400 
libretas rayadas 8 ½ x 11 Unidad 800 
libro record 300 Unidad 150 
libro récord 500 Unidad 150 
Marcador permanente azul Unidad 500 
Marcador permanente negro Unidad 500 
Marcador permanente roio Unidad 200 
Papel bond 8 ½ x 11 Resma 4500 
Papel para maquina sumadora Unidad 400 
Paoel carbón Unidad 50 
Pendaflex 8 ½ x 11 Cajas de 25/1 100 
Pendalex 8 ½ x 13 Cajas de 25/1 100 
Porta clip Unidad 200 
Porta lapiz Unidad 100 
Stickers banderitas señalizadores Cajas de 24/1 150 
Stickert adhesivos 2x3 Unidad 400 
Stickers adhesivo 3x3 Unidad 400 



Stickers adhesivo 3xS Unidad 400 
Pr4otector de hojas Paquetes 100/1 500 
Resaltador lumínico amarillo unidad 500 
Resaltador lumínico rosado Unidad 150 
Resaltador lumínico verde Unidad 150 
Sacagrapas estándar Unidad 200 
Sacapuntas eléctrico Unidad 50 
Sobre manila de 8 ½ x 11 Cajas de 500/1 5 
Sobre marnla de 8 ½ x 13 Cajas de S00/1 5 
Tijeras de oficina Unidad 200 
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flCILA TECNICA 

Descripción de artículo: ARCHIVADOR TIPO 
ACORDEON 

Color: VARIOS 

Tamaño: 1 OX 12 

Material: PLASTlCO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: l 00 
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f'ICIIA TECNlC/\ 

Descripción de artículo: BANDEJA DE ESCRJTORJO 
HORIZONTAL 

Color: V ARIOS 

Tamaño: 12 PULGADAS 

Material: /\CRILICO / PLASTICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 200 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: BANDEJAS DE ESCRITORIO 
VERTICAL 

Color: VARIOS 

Tamaño: 12 PULGADAS 

Material: ACRILICO / PLASTICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 200 

1 
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FICHA TECNJCA 

Descripción de artículo: BANDITAS DE GOMAS# 18 

Color: VARIOS COLORES 

Tamaño: # 18 

Material: GOMA/ PLASTICO 

E111paque:CAJl'l'AS 

Cantidad: 700 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: BOLIGRAFOS PUNTA DE 1.0 
MM 

Color: TINTA AZUL 

Tamaño: PUNTA DE 1.0 MM 

Material: PLASTICO 

Empaque: CAJAS DE 12/1 

Cantidad: 1000 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: BOLIGRAFOS PUNTA DE 1.0 
MM 

Color: TINTA NEGRA 

Tamaño: 1.0 MM 

Material: PLASTICO 

Empaque: CAJAS DE 12/1 

Cantidad: 300 
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FICI IA TECNICA 

Descripción de artículo: BORRADORES DE LAPIZ 

Color: BLANCA 

Tamaño: 2 PULGADAS 

Material: GOMA BORRANTE 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 250 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: CARPETAS ARCHIVADORAS 
DE 3 HOYOS 

Color: A7,UL / 8LANCA 

Tamaño: 2 PULGADAS 

Material: PLASTICAS 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 300 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: CARPETAS ARCI-IJV ADORAS 
DE 3 HOYOS 

Color: AZUi, / BLANCA 

Tamaño: 3 PULGADAS 

Material: PLASTICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 350 

MSI' 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: CARPETAS ARCHIVADORAS 
DC 3 HOYOS 

Color: AZUL/ BLANCA 

Tamaño: 4 PULGADAS 

Material: PLASTICOS 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 250 
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FICHA TECNIC/\ 

Descripción de artículo: CERA PARA DEDOS 

Color: V ARIOS 

Tamaño: 1 O GRAMOS 

Material: CERA 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 400 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: CINTA ADHESIY A 
TRANSPARENTE 

Color: TRANSPARENTE 

Tamaño: 48MM / 91.5 METROS 

Material: PLASTICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 800 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: CINTA PARA DISPENSADOR 
DE ESCRITORIO 

Color: TRANSPARENTE 

Tamaño:¾ PULG. X 36 Y ARDAS 

Material: PLASTICO 

Empaque: UNTDAD 

Cantidad: 800 

1 



FICI LA TECNICA 

Descripción de artículo: CLIPS BILLETERO PARA 
PAPEL 

Color: NEGROS 

Tamaño: 15 MILIMETROS 

Material: METAL 

Empaque: CAJAS 12/1 

Cantidad: 600 
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FICH/\ TCCNJCA 

Descripción de artículo: CLIPS BILLETERO PARA 
PAPEL 

Color: NEGRO 

Tamaño: 32 MM 

Material: METAL 

Empaque: CAJAS DC 12/1 

Cantidad: 150 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: CLIPS BILLETERO PARA 
PAPEL 

Color: NEGRO 

Tamaño:41 MILIMETROS 

Material: METAL 

Empaque: CAJAS DE 12/1 

Cantidad: 150 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: CLIPS DE METAL GRANDE 
PARA PAPEL 

Color: METAL 

Tamaño: 51 MILIMETROS 

Material: METAL 

Empaque: CAJITAS 

Cantidad: 600 
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FICHA TECNICA 

Descripción de articulo: CLIPS DE METAL PEQUEÑO 

Color: METAL 

Tamaño: 33 MlLlMETROS 

Material: METAL 

Empaque: CAJITAS 

Cantidad: 600 

ilfSP 
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FICIIA TECNICA 

Descripción de artículo: CORRECTOR LIQUIDO TIPO 
LAPIZ 

Color: TINTA BLANCA 

Tamaño: 7 ML TIPO LAPIZ 

Material: QUI MICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 600 



FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: LAPICEROS TIPO FELPA 
SECADO RAPIDO PUNTA FINA 

Color: TINTA AZUL 

Tamaño: 0.5 MILIMETROS 

Material: PLASTICO / QUI MICO 

Empaque: UNIDADES 

Cantidad: 800 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: LAPICEROS TIPO FELPA 
SECADO RAPJDO PUNTA FINA 

Color: TINTA NEGRA 

Tamaño: 0.5 MM 

Material: PLASTICO/ QUI MICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 600 
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FICILA TECNICA 

Descripción de artículo: FOLDERS 8 ½ X 1 1 

Color: CREMAS 

Tamaño: 8 ½ X I l 

Material: PAPEL 

Empaque: CAJAS DE l00/1 
Cantidad: 500 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: FOLDER 8 ½ X 13 

Color: CREMAS 

Tamaño: 8 ½ X 13 

Material: PAPEL 

Empaque: CAJAS DE 100/1 

Cantidad: 250 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: GANCHOS DE METAL 
MACHO Y IIEMBRA 

Color: METAL 

Tamaño: 70 MILIMETROS 

Material: METAL 

Empaque: CAJAS 50/1 

Cantidad: 150 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: GRAPADORA ESTANDAR DE 
ESCRITORIO 

Color: V ARIOS 

Tamaño: 26/6 GRAPAS 

Material: METAL 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 500 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: GRAPAS GRANDES HEAVY 
DUTY 

Color: METAL 

Tamaño: 23/6 

Material: METAL 

Empaque: CAJAS DE 5000/1 

Cantidad: 300 
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f'ICH/\ TECNICA 

Descripción de artículo: GRAPAS ESTANDAR 

Color: METAL 

Tamaño: 24/6 

Material: METAL 

Empaquc:CAJAS DE 5000/1 

Cantidad: 600 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: LAPIZA CARBON HB #2 

Color: VARIOS 

Tamaño: 7 PULGADAS 

Material: MADERA/ CARBON 

Empaque: UNIDADES 

Cantidad: 8000 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: LIBRETAS TAQUIGRAFICAS 
6 X 9 PULGADAS RAYA DAS 

Color: BLANCA/ AMARILLAS 

Tamaño: 6 X 9 

Material: PAPEL 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 400 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: LIBRETAS RAYADAS 8 ½ X 
11 

Color: BLANCA/ AMAJULLAS 

Tamaño: 8 ½ X 1 1 

Material: PAPEL 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 800 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: LIBROS RECORD 8 ½ X 11 DE 
300 PAGINAS RAYADOS 

Color: HOJAS BLANCAS 

Tamaño: 300 PAG 8 ½ X 11 

Material: PAPEL 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 150 
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f'ICHA TECNICA 

Descripción de artículo: LIBRO RECORD 8 ½ X 11 DE 
500 PAGINAS RAYADOS 

Color: HOJAS BLANCAS 

Tamaño: 500 PAG. 8 ½ X 11 

Material: PAPEL 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 150 
. 
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FICH/\ TECNICA 

Descripción de artículo: MARCADORES PERMANTE 

Color: TINTA AZUL 

Tamaño: PUNTA FINA 

Material: PLASTICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 500 

MSI' 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: MARCADOR PERMANENTE 

Color: TINTA NEGRA 

Tamaño: PUNTA FINA 

Material: PLASTICO 

Empaque:UNIDAD 

Cantidad: 500 

MSI' 
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FICHA TCCNICA 

Descripción de artículo: MARCADOR PERMANENTE 

Color: TINTA ROJA 

Tamaño: PUNTA f-lNA 

Material: PLASTlCO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 200 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: PAPEL BOND 8 ½ X 11 DE 
ALTO RENDIMIENTO 

Color: BLANCO 

Tamaño: 8 ½ X 1 1 

Material: PAPEL 

Empaque: RESMAS 

Cantidad: 4500 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: PAPEL PARA MAQUINA 
SUMADORA STN COPIA 

Color: BLANCO 

Tamaño: 55 MM X 60MM 

Material: PAPEL 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 400 

Msl' 
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f'ICHA TECNICA 

Descripción de artículo: PAPEL CARI3ON 8 ½ X 11 

Color: AZUL 

Tamaño: 8 ½ X 1 1 

Material: PAPEL 

Empaque: CAJAS DE 100/1 

Cantidad: 50 
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f'ICHA TECNICA 

Descripción de artículo: f'OLDERS COLGANTES PARA 
ARCHIVOS 

Color: VERDE 

Tamaño: 8 ½ X 1 1 

Material: PAPEL 

Empaque: CAJAS DE 25/1 

Cantidad: 100 

Ms I' 
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FICHA TECNlCA 

Descripción de artículo: FOLDERS COLGANTES PARA 
ARcrnvos 

Color: VERDE 

Tamaño: 8 ½ X 13 

Material: PAPEL 

Empaque: CAJAS DE 25/1 

Cantidad: 1 00 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: PORTA CLIPS DE 
ESCRITORIO/ CON IMAN 

Color: V ARJADO 

Tamaño: 200 CLIPS CAPACIDAD 

Material: PLASTICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 200 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: PORTA LAPICES 

Color: VARIOS 

Tamaño: 3.5 PULGADAS 

Material: METAL 

Empaque: UNIDAD 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: STICKERS SEÑALIZADORES 
DE FIRMA SURTIDO DE COLORES 

Color: COLORJ!S SURTIDOS 

Tamaño: 5 COLORES EN l 

Material: PLASTICO ADHESIVO 

Empaque: CAJAS DE 24/l 

Cantidad: 150 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: STICKERS ADHESIVOS 2 X 3 

Color: VARIADOS 

Tamaño: 2 X 3 

Material: PAPEL 

Empaque: UNIDADES 

Cantidad: 400 
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PICHA TECNICA 

Descripción de artículo: STICKERS ADHESIVOS 3 X 3 

Color: VARIADOS 

Tamaño: 3 X 3 

Material:PAPEL 

Empaque:UNIDAD 

Cantidad: 400 
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FICHA TECNTCA 

Descripción de artículo: STICKERS ADHESIVOS 3 X 5 

Color: VARJADOS 

Tamaño: 3 X 5 

Material: PAPEL 

Empaque:UNIDAD 

Cantidad: 400 



n rt-tnu lCA f)(l\ilt-ilC,\'IA 

¡ I'( ' 

FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: PROTECTORES DE HOJAS 

Color: TRANSPARENTES 

Tamaño: 8 ½ X 11 

Material: PLASTICOS 

Empaque: PAQUETES DE 100/1 

Cantidad: 500 
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FICH/\ TECNICA 

Descripción de artículo: RESAL TA DORES DE TEXTO 
LUMINICOS 

Color: TINTA AMARILLA 

Tamaño: DE PUNTA VI CELADA 

Material: PLASTJCO/ QUI MICO 

Ernpaque:UNIDAD 

Cantidad: 500 
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F!CIIA TECNICA 

Descripción de artículo: RES LA T ADOR DE TEXTO 
LUM!NICO 

Color: TINTA ROSADA 

Tamaño: PUNTA VISCELADA 

Material: PLASTICO / QUIMICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 150 

111S1' 



• (tai 
JU p(,11II'-.A ílQ\lll',l(A."lA 

'd ·) l'l \1 C 

f'ICHA TECNICA 

Descripción de artículo: RESAL T ADORES DE TEXTO 
LUMTNTCO 

Color: TINTA VERDE 

Tamaño: PUNTA VISCELADA 

Material: PLASTICO / QUI MICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 150 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: SACAGRAPAS ESTÁNDAR 

Color: VARIOS 

Tamaño: 2 PULGADA 

Material: METAL/ PLASTICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 200 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: SACAPUNTAS ELECTRICO 
110 VOLTIOS DE ESCRITORIO 

Color: NEGRO 

Tamaño: LAPIZ #2 

Material: METAL Y PLASTICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 50 
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FICI IJ\ TF:CNICA 

Descripción de artículo: SOBRES MANILA 8 ½ X 11 

Color: AMARILLO 

Tamaño: 8 ½ X 1 1 

Material: PAPl�L 

Empaque: CAJAS DE 500/1 

Cantidad: 5 
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FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: SOBRE MANILA 8 ½ X 13 

Color: AMARILLO 

Tamaño: 8 ½ X 13 

Material: PAPEL 

Empaque: CAJAS DE 500/1 

Cantidad: 5 



• • 

n¡ !'L/\1 !(.\ D0\111'.ICA\JA 

'-\l. o r- m ( 

FICHA TECNICA 

Descripción de artículo: TUERAS DE OFICINA 
CUCI IILLAS DE ACERO INOXIDABLE 

Color: VARIOS 

Tamaño: 6 PULGADAS 

Material: METAL Y PLASTICO 

Empaque: UNIDAD 

Cantidad: 200 
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